CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ ỐM

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;

 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;

 - Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
Tôi tên là: Vũ Thị Thu Thủy
Chức vụ: Nhân viên phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp,  Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng duyệt cho tôi được nghỉ từ ngày 08/11/2016 đến ngày 14/11/2016, trong đó: nghỉ ốm 02 ngày (ngày 09, 14/11/2016) và nghỉ phép 03 ngày (08, 10, 11/11/2016).
Lý do: Bị sốt xuất huyết. Nghỉ 02 ngày theo giấy của Bác sĩ, có giấy chứng nhận nằm viện 03 ngày nhưng tôi tự ý xin về…………    .
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
Xin trân trọng cảm ơn.  



                    TP. Hồ Chí Minh, ngày 15 tháng 11 năm 2016
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